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) ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRAS

Autégrafo de Lei n° 019, de 04 de Julho de 2025

EMENTA: DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGENS E
INDENIZACAO DE TRANSPORTE AOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS,
SECRETARIOS OU EQUIVALENTES E AGENTES POLITICOS DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Marcondes Gomes de Lima, Presidente da Céamara Municipal de Porteiras
estado do Cear4, faga saber que em sesséo ordinaria do dia de hoje 04 de
julho de 2025, o plenario aprovou o seguinte projeto de lei.

Art. 1° - Esta Lei regulamenta a concess@o de didrias, indenizacdo de
fransporte e gjuda de custo a agentes politicos, servidores publicos da administracdo
direta e indireta, autérquica e fundacional do Poder Executivo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - Para efeito desta Lei, consideram-se:

| — Proposta de Concessdo de Didrias, Passagens, Ajuda de Custo e
Indenizac@o de Transporte: solicitagdo feita perante a Secretaria Municipal de
Administrac@o e Planejamento, de que deverdo constar os dados do beneficidrio, as
informacdes do deslocamento, os documentos comprobatérios da solicitagdo e os
dados financeiros;

Il - beneficidrio: aquele que realiza viagem a servico e no interesse da
administrac@o pUblica ou aquele que recebe djuda de custo e que pode ser:

a) servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico de
provimento efetivo ocu em comisséo com vinculo estatutario;

b) empregado publico: pessod investida em emprego publico com
vinculo celetista;

c) tempordrio: pessoa confratada por tempo determinado para
atendimento & necessidade temporaria de excepcional interesse publico, nos termos
da legislag&o municipal de regéncia;

_ d) agente politico: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretdrios e Chefe de
G‘"qb_ine’re ou autoridade hierarquicamente equivalente; e

3 e) colaborador eventual: pessoa sem vinculo com d administragdo
publica municipal, mas formalmente designada por autoridade competente para
] prestar colaboracgdo de natureza técnica especializada ou participar de atividade em
~ cardter eventual no interesse do Poder Executivo; :
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Il = autoridade competente: ordenador de despesas ou a guem seja
delegada essa fungdo;

IV — chefia imediata: autoridade & qual o servidor estd diretamente
subordinado hierarquicamente, assim definida na estrutura organizacional do érgdo
ou da entidade de sua lotacdo;

V - solicitante de viagem: beneficidrio formalmente desighado pela
autoridade competente, no dmbito de cada érgdo ou entidade;

VI - situagdo de emergéncia: estado de calamidade publica,
convocagdo extraordindria ou participagcdio em campanha imprevista, ndo abrange
a participacdo em eventos programados, tais como cursos, semindrios, palestras,
reunides, congressos e workshops;

VIl - sede: municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o
servidor tiver exercicio, em cardter permanente;

VIl - trajeto de deslocamento a servico: frajeto compreendido enfre o
local de origem e o local de destino onde exerca a atividade para a qual foi
designado, inclusive os traslados para alimentacdo, repouso e exercicio de atividades,
bem como o retormo a sede de exercicio;

IX — afastamento: periodo compreendido entre a saida do beneficidrio
da localidade de sua sede para o local de destino e o retorno & sede de exercicio; e

Xl — pernoite: efetiva hospedagem noturna do beneficidrio fora de sua
sede.

Art. 3° - A concess@o de didrias e de fransporte atenderd ao seguinte:

| - compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse
puUblico, em observa@ncia aos principios da finalidade, da moralidade e da
economicidade;

Il — existéncia prévia de limite orcamentdrio e saldo de empenho & sua
realizacdo; e

Il = cumprimento antecipado dos tramites necessdrios perante a
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.

§ 1° - O disposto no inciso lll do caput ndo serd exigido em situagéo |
emergencial ou excepcional, devidamente justificadas pelo servidor, hipétese em que
essa providéncia poderd ser realizada durante o deslocamento ou a posteriori.

§ 2° - Ao colaborador eventual é cabivel o recebimento de didrias e de
passagens na forma desta Lei.
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Art, 4° - As didrias e a indenizacdo de transporte ndo seréo incorporadas

ao vencimento, & remuneracdo, aos proventos ou a pensdo, tampouco serdo
consideradas no cdlculo de qualquer outra vantagem pecunidria.

Art. 5° - Para o custeio de despesas com didrias, os érgdos ou as
enfidades poderdo utilizar contratos de servicos de agenciamento de viagens de
fornecimento de passagens e hospedagens, com ou sem dlimentacdo.

§ 1°- O conirato poderd contemplar, em conjunto ou separadamente;
| - hospedagem, incluindo ou ndo alimentacdo; e
Il - aquisico de passagens, com ou sem fraslado.

§ 2° - NGo serdo reembolsadas outras despesas ndo inclusas no servico
de hospedagem fornecido ao servidor.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. é° - O agente politico ou o agente pUblico que se afastar da sede a
servico, em cardter eventual ou transitério, para outro ponto do territério nacional, fard
jus a passagens e didrias destinadas a indenizar as despesas com pousada,
dlimentagd@o e locomog¢do urbana.

§ 1°- A didria devera ser solicitada via Secretaria Municipal a que estiver
vinculado o agente beneficidrio com antecedéncia a data de inicio da viagem.

§ 2° - A administracd@o, sempre que for possivel e consoante as normas
desta Lei, disponibilizara:

| — o tfransporte necessdrio ao deslocamento, por infermédio dos
veiculos de gue dispuser ou, de forma alternativa, mediante o fornecimentoc ou o
ressarcimento de bilhetes de passagem;

Il - a locacdio de meios de fransporte;

§ 3° - Quando o deslocamento se estender por tempo superior co
previsto, o beneficidrio, se houver a devida justificafiva, podera solicitar o pagamento
de didria correspondente ao periodo prorogado, mas ndo ficard dispensado, em
hipotese alguma, da autorizagc@io da autoridade competente e da prestagcdo de
contas.

§ 4° - No interesse da administragdo publica e em consideragdo aps
principios da economicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, o beneficidrio pode
iniciar uma viagem partindo de municipio diverso de sua lotagdo, desde qu
previamente autorizado pela autoridade competente.
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Art. 7° - A didria serd concedida pelo periodo do afastamento e
obedecerd aos valores fixados nos Anexos | e Il desta Lei.

§ 1° - As didrias autorizadas na forma desta Lei dever@o ser pagds em
até quarenta e oito horas antes da realizagdo da viagem. Para tanto, fica autorizada
a anfecipacdo da liquidacdo, com a respectiva disponibilizagdo do montante
financeiro em conta bancdria especifica do érgdo ou da entidade para o
pagamento de didrias.

§ 2° - As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto
nos casos de emergéncia, em que elas poderdo, a critério da autoridade
competente, ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 8° - E vedada a concessdo de didria:

| - durante o periodo de transito motivado por mudancga e instalagcdo
em novd sede, na qual o servidor passe a ter exercicio:

Il - quando o servidor for removido de oficio ou nomeado para exercer
cargo em comissdo, no interesse da administragdo, e passar a ter exercicio em nova
sede;

Il - quando as despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo
forem custeadas integralmente por outro ente da federacdo, poder, enfidades
paraestatais ou demais entidades;

IV - nos casos de afastamento legal do servidor;

V — quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo
ou da funcdo desenvolvida;

VI - quando o beneficidrio se encontrar em gozo de férias ou licenga;

VIl - com o objetivo de remunerar outfros servicos ou encargos, sob pena
de responsabilidade;

VIl - quando ndo ocorrer pernoite e o afastamento da sede totalizar
menos de 08 (oito) horas consecutivas;

X — concomitante com o recebimento de didrias decorrentes de
convénio com outros entes federativos;

X - no deslocamento denfro da mesma aglomeragdo urbana ou
microrregidio, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, inclusive
na microrregi@o do Cariri Oriental, salvo se houver pernoite fora da sede;

Pardgrafo Unico - As despesas com bebidas alcodlicas, cigarros,
telefonemas particulares ou equivalentes ndo s@o reembolsaveis.
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Art. 9° - Excepcionalmente, no interesse da administrag&o publica e por
motivo de relevancia, peculiaridade e abrangéncia territorial do trabalho a ser
desenvolvido, poderdo ser concedidas didrias de forma continua, se forem
devidamente justificadas e autorizadas pelo titular do érgdo ou da enfidade de
lotac@o do servidor que se deslocar de sua sede para o exercicio das seguintes

atividades de:

| - campanhas de combate e confrole de endemia, epidemia ou
pandemiaq;

Il - inspegdo, auditoria ou fiscalizacdo:

a) de natureza ambiental;

b) de sanidade animal ou vegetal;

c) de vigilncia sanitaria;

d) tributdaria, contdbil, administrativa, financeira ou operacional; ou

e) de obras e servicos executados ou financiados pelo poder publico
que exijam acompanhamento e confrole de setores técnicos especializados;

Il — levantamento e coleta de informagdes de interesse estatistico,
especialmente os voltados para a economia € a agropecudria;

IV - extens@o e assisténcia técnica rural;

V - topografia, pesquisa e saneamento;

VI - acompanhamento técnico-pedagdgico;

VIl - protecéo e defesa do consumidor;

VIil - avaliacdo de bens de interesse da adminisiragcdo publica;
IX — freinamento e capacitacdo de pessoal;

X — representacgdo judicial e extrajudicial; ou

X| — apoio administrativo &s unidades descentralizadas localizadas fora
da sede do 6rgdo ou da entidade.

Pardgrafo Unico: O disposto neste arfigo aplica-se ao beneficiario quel
atuar diretamente na execucdo das atividades listadas nele.

Art. 10 - A concessd@io de didrias obedecerd as seguintes regras:
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| - s&o competentes para a concessdo de didrias ao beneficidrio que
lhe seja subordinado a Secretdrio Municipal, @ autoridade hierarguicamente
equivalente ou a quem tenha sido delegada tal competéncia;

Il - as didrias serdo concedidas por meio de Portaria do Secretdrio(a)
Municipal a quem o servidor beneficidrio esfiver vinculado, por lotagdo, que devera
conter:

a) os motivos do deslocamento do beneficidrio;

b) as informacdes funcionais, se o beneficidrio for servidor, ou
profissionais, se o beneficidrio for colaborador eventual;

c) a indicag@o do frajeto a ser percorido pelo beneficidrio, com a
indicacdo de data, local e hordrio previstos e utilizados para o deslocamento, incluido
o retorno;

d) a quantidade e o valor das didrias previstas e utilizadas;

e) a descric@o das atividades a serem desenvolvidas e, se for o caso, a
identificac@o e a programag@o do evento do qual participard o beneficiario;

Il = n&o serd concedida mais de uma didria no mesmo periodo em que
haja outra em aberto; e

IV — os periodos de deslocamento iniciados em sextas-feiras e em dias
ndo Uteis devem ser expressamente justificados e condicionados & autorizagdo das
autoridades previstas no inciso |.

Art. 11 = Fica autorizado & concessGo de didrias para os servidores
pUblicos lotados no cargo de motorista, quando do deslocamento para fora da sede
do municipio, desde que, devidamente autorizado pela chefia imediata.

Arf. 12 - O valor da didria obedecerd a seguinte escala de valores:

| - R$ 75,00 (setenta e cinco redis) para cidades do interior do Estado,
delimitadas até um raio de 120 km (cento e vinte quildmetros) que ndo impliquem em
estadia ou pernoite.

Il - R$ 125,00 (cento vinte e cinco redis) para as cidades do interior do
Estado, delimitadas num raio acima de 121 km (centfo e vinte um quildmetros) e ndo
exceda a 250 km (duzentos cinquenta quildmetros), que ndo impliquem em estadia ou
pernoite.

Art. 13 = O deslocamento do servidor lotado no cargo de motorista que
implique em estadia e/ou pemoite aplica-se os valores constantes do Anexo |l desta
Lei.
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Art. 14 - As informacdes quanto aos dias e hordrios de saida e chegada
serdo prestadas por escrito e assinadas pelos responsaveis que autorizarem as viagens.

Art. 15 — A portaria que autoriza a concessdo de didrias para os
servidores lotados no cargo de motorista deverd conter:

a) nome do servidor, cargo que ocupd, fungdo que exerce;
b) esclarecimento sobre as razées do deslocamento;
c) dia e hordrio de partida de Porteiras e, se possivel de chegada;

d) idenfificagdo do veiculo e quilometragem registrada antes da
viagem.

CAPITULO Il
DAS PASSAGENS

Art. 16 - Serdo emitidas passagens, sem prejuizo da concessdo de
didrias, nas seguintes modalidades:

| — aéreas, quando houver disponibilidodé de transporte aéreo regular
no frecho pretendido;

Il - rodovidrias, quando:

a) ndo houver disponibilidade de fransporte aéreo regular no trecho
pretendido ou na data desejada; ou

b) o beneficidrio manifestar preferéncia por um desses meios de
locomoc@o em defimento do transporte aéreo, considerado o interesse da
administragdo.

Pardgrafo Unico - A administragd@o, no uso de suas atribui¢oes, adotard
as providéncias necessdrias para a coleta de preco, a reserva € a compra de
passagem aérea ou ferrestre, dentro do limite autorizado previamente pela Lei
Orcamentdaria.

Art. 17 - Na impossibiidade de formecimento de passagens pela
adminisfrac@o e houver situacdo de emergéncia e imprevisibilidade de que frata o
inciso VIl do art. 2°, contanto que previamente autorizado pela autoridade
competente, o beneficidrio poderd adquiri-las, com o reembolso cabivel apds a
aprovacdo da prestagdio de contas.

Pardgrafo Unico - O reembolso dependerd de solicitac@o junto a
Secretaria Municipal de Finangas, instruida com os seguintes documentos, no prazo
mdaximo de 05 (cinco) dias corridos, sob pena de preclusdo:

| - copia do respectivo bilhete original; e
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Il - declarac@o emitida pela empresa de fransporte, nota, cupom fiscal,
recibo ou documento fiscal que permita identificar beneficidrio, valor, data e trecho
de deslocamenfo.

Art. 18 - Na aquisic@o de passagens serdo escolhidas preferencialmente
aquelas com voos diretos, com menor tempo de deslocamento, ou com menos
conexdes e escalas, inclusive decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas, dentre
elas a mais vantajosa para a administrag@o pudblica, observada a compatibilidade
com a programacdo da viagem e a economicidade.

§ 1° - Os gastos com bagagem despachada pelo beneficidrio serdGo
reembolsados quando o afastamento se der por mais de dois pernoites fora da sede e
serdo limitados a uma peca por pessoa, observadas as restricbes de peso ou volume
impostas pela companhia aérea, mediante requerimento acompanhado da
comprovacdo nominal do pagamento.

§ 2° - Quando a aquisicdo do bilhete com a franquia para bagagem
despachada se mostrar menos onerosa em relagcdo ao bilhete sem franquia acrescido
do valor para despacho de bagagem que seria posfericrmente ressarcido ao
beneficidrio, o solicitante de passagem poderd, com fundamento no principio da
economicidade, decidir pela escolha da tarifa que contemple a franquia, desde que
haja manifestac@o da autoridade competente.

§ 3° - O transporte de bagagens acima de uma pega por pessod, em
caso de necessidade do servico, poderd ser ressarcido pela administragcdo, mediante
requerimento do beneficidrio com a comprovacdo nominal do pagamento, se for
autorizado pela autoridade competente.

§ 4° - A remarcagdo ou a aquisicdo de passagem aérea fora dos
pardmetros desta Lei somente serd permitida por motivo relevante e no interesse da
administracdo, com a devida justificativa pelo beneficidrio e com a autorizagdo da
autoridade competente.

Art. 19 - O cancelamento & a alteracdo de viagem serdo registrados na
Secretaria Municipal de vinculo do servidor, com o documento de justificativa da
autoridade superior da unidade administrativa ou a quem tenha sido delegada essa
funcdo.

Art. 20 - Compete ao ordenador de despesas emitir a autorizagdo para
compra dos bilhetes de passagens aéreas e terrestres.

Art. 21 - A passagem aérea serd adquirida pelo 6érgdo ou peld entfidade
competente sempre na classe econdmica, conforme preceitua esta Lei.

Art. 22 - O érgéo ou a entidade responsavel pelo deslocamento deve
levar em conta os seguintes aspectos na sele¢do dos meios e das vias de fransporte,
guando ndo houver possibilidade de transporte aéreo:
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| - economia para a administragdo;
Il - tarifas oficiais vigentes;

Il - natureza e fipo da missdo para a qual o servidor houver sido
nomeado ou designado;

IV — urgéncia de chegada & localidade de destino;

V - possibilidade de utilizacdo de meios de fransportes oficiais ou
proprios;

V| — existéncia de opcdo entre diferentes classes no meio de fransporte
a utilizar.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23 - O beneficiario, quando do retorno, deverd apresentar na
Secretaria de Finangas, documento que comprove os motivos do deslocamento, tais
como:

| - Quando determinada a participac@o em eventos publicos, reunides,
congressos ou equivalentes:

a) registro de presenca e/ou certificado de participag&o em eventos;

I - Quando da redlizagcdo de viagens para fratar de assuntos
relacionados acos interesses do municipio junto a érg@os publicos, gabinetes de
autoridades politicas (Governador, Senador, Deputados (estadual ou federal),
Presidente da RepuUblica, Ministros de Estados) ou perante 6rgdos privados:

a) declaragdo da lavra da autoridade visitada ou convite da reunido.

Il - motoristas:

a) relatdrio da viagem ou a autorizag@o emitida pelo Secretario a que
esteja vinculado.

CAPiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24 — Qs valores das Didrias constam dos Anexos | e |l desta Lei.

Art. 24 — Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a
atualizar os valores das didrias e indenizagdes anualmente por meio de Decrefo

Municipal.
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Art. 25 — O Chefe do Poder Executivo Municipal, no prazo de 90
(noventa) dias, regulamentard, por Decreto, a presente Lei.

Art. 26 - Fica revogada a Lei Municipal n® 351, de 30 de janeiro de 2009.

Art. 27 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das sess6es da Camara Municipal de Porteiras, Estado do

Ceara, hoje aos 04 (quatro) dias do més de julho do ano de dois mil e vinte e
cinco (2025).

Marcondes Gomes de Lima
Presidente

Autégrafo de Lei n® 019, de 04 de Julho de 2025

ANEXO |
TABELA DIARIAS
PREFEITO, VICE-PREFEITO E SECRETARIOS

TABELA DE DIARIAS
SERVIDORES EFETIVOS, TEMPORARIOS, COMISSIONADOS E COLABORADORES

CARGO OU | MUNICIPIOS | MUNICIPIOS | CAPITAL DO MUNICIPIOS BRASILIA -

FUNCAO DO DO INTERIOR ESTADO DE OUTROS DF

INTERIOR - | - DISTANCIA (RS) ESTADOS (RS)
DISTANCIA SUPERIOR A (RS)
SUPERIOR A 160 KM E
20KM e INFERIOR A
INFERIOR A 250 KM
160 KM (RS) (RS)

Prefeito 450,00 900,00 1.080,00 1.380,00 1.680,00
Vice-Prefeito 364,00 660,00 880,00 1.200,00 1.380,00
Secretdrios e 260,00 440,00 640,00 880,00 1.080,00

Chefe de
Gabinete
ANEXO I

CARGO OU

MUNICIPIOS | MUNICIPIOS | CAPITAL | MUNICIPIOS | BRASILIA -
FUNCAO DO DO INTERIOR DO DE OUTROS DF
INTERIOR - | - DISTANCIA | ESTADO ESTADOS (RS)
DISTANCIA | SUPERIOR A (R$) (R$)
SUPERIOR A 160 KM E \
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20KME INFERIOR A
INFERIOR A 250 KM
160 KM (RS) (RS)
Servidores
Efetivos,
Tempordrios, 130,00 360,00 440,00 660,00 880,00

Comissionados
e
Colaboradores
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