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ESTADO DO CEARA
GOVERNO MUNICIPAL DE PORTEIRAS

Lei Municipal n2 611, de 10 de maio de 2021,

EMENTA: Cria o Arquivo Publico do Executivo de Porteiras,
a Comissdo Permanente de Avaliacio Documental e da
outras providéncias.

Fago saber que a CAmara Municipal de de Porteiras, Estado do Ceara,
em sessdo ordindria realizada no dia 30 de abril de 2021, aprovou e eu sanciono a
seguinte Leu:

Art. 12 - Fica criado o Arquivo Publico do Poder Executivo de
Porteiras, vinculado a Secretaria Municipal de Administra¢do, Finangas e
Planejamento, a qual se subordina, na condi¢do de unidades setoriais, todos os
Orgdos que desempenhem atividades de protocolo e arquivo.

Art. 29 - O Arquivo Publico do Executivo de Porteiras é o érgdo com a
fungdo de:

I - implementar, acompanhar e supervisionar a gestao de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pelo Executivo em seu dmbito de
atuagio;

If - promover a organizacao, a preservacio e 0 acesso dos documentos
de valor permanente ou histérico recolhidos dos diversos érgidos e entidades do
Executivo.

Art. 3%- 0 Arquivo Publico tem como finalidades precipuas:

I - orientar tecnicamente a execuc¢do das atividades de protocolo e
arquivo das diversas unidades setoriais do Executivo;

I - estabelecer normas de organizag¢do e funcionamento para os
arquivos e protocolos de documentos, em todo o seu ciclo vital;

IIf - assegurar a prote¢do e a preservacao da documentacdo
arquivistica do Executivo;

IV - garantir o acesso aos documentos e as informag¢des neles
contidas, observadas as restri¢des legais;

V - guardar e preservar os documentos de origem priy
de interesse publico e social, na forma da legislagdo em vigor.

a, declarados

* o
Art. 42 0 Arquivo Piblico serd constituido d ey
de guarda corrente, intermediaria e permanente.
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ESTADO DO CEARA
GOVERNO MUNICIPAL DE PORTEIRAS

Paragrafo unico - Sdao assim definidos os conjuntos documentais
descritos pelo caput:

I - arquivo corrente: é o conjunto de documentos estritamente
vinculados aos objetivos imediatos para os quais foram produzidos e recebidos no
cumprimento de atividades fim e meio e que se conservam junto aos 6rgios
produtores em razio de sua vigéncia e da frequéncia com que s3o por eles
consultados; se trata de produciao do documento; tramitacdo; finalizagdo do seu
objetivo e/ou guarda.

It - arquivo intermediario: é o conjunto de documentos originarios de
arquivo corrente, com uso pouco frequente, que aguardam, em depésito de
armazenamento temporario, sua destinac¢ao final; os documentos sdo conservados
por razdes administrativas, legais ou financeiras, pois é uma fase de retengio
temporaria que se da por razdes de precaucao;

[11 - arquivo permanente: é o conjunto de documentos custodiados em
carater definitivo, em func¢io do seu valor; sdo documentos de valor histoérico,
probatério ou informativo, que devam ser definitivamente preservados.

Art. 52 - A Gestdo Documental do Poder Executivo constitui
responsabilidade dos setores produtores de documentos.

Art. 62 - O tempo de guarda dos documentos sera estipulado por
Decreto, do qual constard anexo constituido de Tabela de Temporalidade de
Documentos.

Art. 72 - O Regimento Interno do Arquivo Publico do Executivo de
Porteiras serd regulamentado através de Decreto.

Art. 82 Fica criada a Comissao Permanente de Avaliagdo Documental -
COPAD -, vinculada a Secretaria Municipal de Administracio, Financas e
Planejamento, composta por no minimo 3 (trés) servidores.

§ 12 - Poderdo compor transitoriamente a COPAD, por designagido do
Secretario Municipal de Administragdo, Finangas e Plajenamento, consultores das
mais variadas areas técnicas que compdem o Executivo.

§ 22 - Sdo atribui¢des da COPAD:

I - avaliar a documentagao e definir os prazos de guarda e destinagdo
documentais;

ey

il - auxiliar na elaborag¢io de instrumentos de gestio documental; /’%Z/
f
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ESTADO Dd-CEARA
GOVERNO MUNICIPAL DE PORTEIRAS

[ - zelar pelo cumprimento dos preceitos que norteiam a
preservagio e disponibilizagdo do patrimdnio documental do Municipio;

IV - convocar servidores especialistas de outras 4reas, para auxiliar na
execugdo das suas atribuigdes;

V - revisar a Tabela de Temporalidade de Documentos a cada 02
(dois) anos, ou sempre que se fizer necessario, mediante aprovacao do Secretario
Municipal de Administragao, Finangas e Planejamento, e edigdo de Decreto;

VI - elaborar Termo préprio para o caso de eliminagdo de
documentos, em que conste a relacdo dos documentos eliminados, forma e
justificativa;

VII - realizar atividades de orientagio e suporte ao profissional
responsavel pelo Arquivo Publico;

VIII - submeter ao Secretario Municipal de Administragdo, Finangas e
Planejamento programas, projetos, relatérios e outros expedientes.

Art. 92 - Os documentos de guarda permanente poderao, a critério da
autoridade competente, ser microfilmados.

§ 12 - 0Os documentos de guarda permanente, arquivados e
digitalizados, ou microfilmados, poderdo ser eliminados; ressalvados aqueles de
valor histérico que devem ser preservados.

§ 22 - Os filmes negativos originais resultantes de processo de
microfilmagem deverdo permanecer arquivados junto ao Arquivo Publico do
Executivo, sendo vedada a sua retirada sob qualquer pretexto.

Art. 10 - Para fins do disposto nesta Lei, compde a documentagdo
arquivistica do Executivo o documento eletrénico, assim considerado todo o
registro que tem como meio fisico um suporte eletrénico, cuja autenticidade e
integridade lhe sdo conferidas pela certificagio digital.

§ 12 - A certificagdo digital se da por meio de assinatura eletrdnica,
que é a forma de identificagdo inequivoca do signatario, baseada em certificado
digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada nos termos da legislagdo
especifica.

§ 292 - A publicacdo eletrbnica, realizada em sitio e com contetido
certificados digitalmente, substitui qualquer outro meio de publicagido oficial, para
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GOVERNO MUNICIPAL DE PORTEIRAS

quaisquer efeitos legais, a exce¢ao dos casos que, por lei, exigem intimag¢ao ou vista
pessoal.

§ 32 - As reparti¢Oes publicas poderdo fornecer todos os documentos
em meio eletrénico, respeitada a legislagao especifica, e certificando, pelo mesmo
meio, que se trata de extrato fiel do que consta em seu banco de dados ou do
documento digitalizado.

Art. 11 - As despesas com a execu¢ao da presente Lei serdo atendidas
por conta de dotagdes orgamentarias proprias da Secretaria Municipal de
Administragao, Finangas e Planejamento.

Art. 12 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Pago da Prefeitura Municipal de Porteiras, Estado do Ceara, aos dez
(10) dias do més de maio de dois mil e vinte e um (2021).
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Prefeito Municipal
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ESTADO DO CEARA
GOVERNO MUNICIPAL DE PORTEIRAS

CERTIDAQO DE PUBLICACAQ

O Prefeito Municipal de Porteiras, Estado do Ceara, no uso de
suas atribuicbes legais, e nos termos do art 37, caput, da Constitui¢do
Federal, art. 28, inciso X, da Constituicdo do Estado do Cear3, art. 121, § 12, da
Lei Organica do Municipio de Porteiras, em cumprimento com as exigéncias
legais e em conformidade com a decisdo do Superior Tribunal de Justica, nos
autos do Recurso Especial n? 105.232/96/0053484-5,

CERTIFICA

que a Lei Municipal n? 611, de 10 de maio de 2021, que Cria o Arquivo
Piblico do Executivo de Porteiras, a Comissao Permanente de Avaliagio
Documental e da outras providéncias, foi publicada na data de hoje por
meio de afixagdo no flanelégrafo situado no atrio da sede do Poder Executivo
Municipal e nas Secretarias Municipais.

Pelo que firmo a presente.
Porteiras(CE), 10 de maio de 2021.

<5F i -
Fabio Pipheiro Cardoso —

Prefeito Municipal
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