. ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRAS

Resolugado n° 001, de 16 de janeiro de 2019.

EMENTA: DISPOE SOBRE A ORGANIZAGCAO
ADMINISTRATIVA, CRIA. O QUADRO DE
PESSOAL E REGIME JURIDICO DA CAMARA
MUNICIPAL DE PORTEIRAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Porteiras, Estado do Cear4, por meio
do presidente, faz saber que a cimara municipal de Porteiras, em sessdo
realizada no dia 16 de janeiro de 2019, aprovou e secionou a seguinte

Resolucdo:
TITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA
CAPITULOI
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 1° - Para cumprir suas finalidades Administrativas, a Camara Municipal
de Porteiras, Estado do Ceard, passa a ter a Estrutura Organizacional delineada
conforme o Orgéo e as Unidades de Servigos a seguir especificados, os quais
ficam criados em carater permanente, representado pelo Organograma do
Anexo |, que fica fazendo parte desta Resolugéo.

Art. 2° - A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Porteiras
compdem-se dos seguintes orgaos:

| - ORGAO DE DELIBERAGCAO:
Plenério
Il - ORGAOS TECNICOS:
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Comissdes
Il - ORGAO DE DIRECAO
Mesa Diretora

IV - ORGAO - ADMINISTRAGAO GERAL
a) Gabinete da Presidéncia;
b) Diretores de Departamento.
V - UNIDADE DE SERVIGO - ASSESSORIA JURIDICA
a) Assessoria Juridica.
VI - UNIDADE DE SERVICO - DIVISAO DE FINANGAS E CONTABILIDADE
a) Contador :
TiTULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS
CAPITULO |
Do Orgdo de Deliberagao
SECAO UNICA

Plenario

Art. 3° - O Plendrio é o 6rgé@o deliberativo e soberano da Camara
Municipal, constituido pela reunido dos Vereadores em exercicio, em local, forma

e numero legal para deliberar.

Paragrafo Unico - Ao Plenario, competem as atribuigdes do Regimento

Interno da Camara e na Lei Organica.
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CAPITULO I
Dos Orgédos Técnicos
SEGAO UNICA
Das Comissoes

Art. 4° - As Comissdes sdo argaos técnicos, constituidos pelos membros
da Camara, podendo ser, em carater permanente ou transitorio, procedendo
estudos, emitindo pareceres especializados, realizando investigacdes e,
principalmente, representando o Legislativo.

Paragrafo Unico - Competem as comissoes as atribuicdes constantes no

Regimento Interno da Camara.
CAPITULO Il
Dos Orgios de Diregdo
SEGAO UNICA
Da Mesa Executiva

Art. 5° - A Mesa Diretora da Camara de Porteiras, constituida na forma

prevista na Lei Orgéanica e Regimento Interno, possui as fungdes diretivas,

executivas e disciplinares de todos os trabalhos legislativos e administrativos da

Camara.

CAPITULO IV
Da Estrutura Administrativa

Art. 6° - A estrutura administrativa da Camara Municipal de Porteiras tera

a seguinte composigao:
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| - Gabinete da Presidéncia;

Il - Departamento de Administracao;

Il - Departamento de Finangas;

CAPITULO IV
Da Organizagdo, Competéncia e Atribui¢cdes da Estrutura
Administrativa
Art. 7° - O gabinete da presidéncia sera organizado da seguinte
forma:
a) Chefe de Gabinete;
Paréagrafo Unico - compete ao Chefe de Gabinete:

| - supervisionar, coordenar e dirigir os servicos administrativos da

Camara e zelar pelo seu eficiente funcionamento;
Il - representar oficiaimente o Presidente, sempre que para isso for
necessario;

lll - organizar audiéncias e atender ou fazer atender as pessoas que

procurarem O Presidente;

IV - procurar saber, nas reparticbes municipais, o andamento das

providencias solicitadas pelo Presidente;

V - incumbir-se da correspondéncia enderegada pelo Presidente,

redigindo-a, quando for 0 caso, e providenciando sua digitagéo,
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VI - incumbir-se do recebimento de correspondéncias recebidas,

enderecando-as ao Presidente, a Mesa e demais vereadores,

VI - manter o arquivo de documento e papéis que, em carater reservado,

sejam enderegados ao Presidente ou demais Vereadores,

VIII - atender pessoalmente ao Presidente, providenciando 0 necessario
C ‘ para dar-lhe as devidas condicdes de trabalho organizando sua agenda de

atividades e programas oficiais;
IX - recepcionar visitantes oficiais da Camara Municipal;

X - promover a realizago das atividades relativas ao expediente, registro,

divulgagéo e relagoes publicas do vereador.

Art. 8° - O departamento de administrag@o sera organizado da seguinte

maneira:

| - Diretoria Administrativa, composta dos seguintes cargos:
a) Chefe do departamento de patriménio;

b) Chefe do departamento de estatistica e arquivos;

c) Chefe do departamento de almoxarifado.

d) Diretor administrativo adjunto de controle interno
§5°-Ao chefe do departamento de almoxarifado oorn;)ete:

| - Registrar as entradas e saidas de mercadorias e bens adquiridos pelo
poder legislativo;

Il - supervisionar 0 almoxarifado;
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b,
",

Il - elaborar relatdrios inerentes as necessidades de materiais do poder

legislativo.
§ 6° - - Compete ao diretor administrativo adjunto de controle interno:

| - examinar a legalidade dos atos praticados, acompanhar e verificar o

devido cumprimento das leis e regulamentos;

I - desenvolvendo atividades de avaliagéo e analise de resultados quanto
3 eficacia e economicidade da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial do

Legislativo;

Il - proceder a elaboragéo de relatérios, auditorias, inspegoes, pareceres

e demais atos ao cumprimento legal da incumbéncia;

IV - apoiar o Tribunal de Contas dos Municipios, no Controle Externo,
acompanhando o fiel cumprimento de suas normas, decisGes, resolucgdes,

determinagdes e recomendagdes.
Art. 9° - O departamento de finangas sera estruturado da seguinte forma:
| - Tesouraria;

a) Tesoureiro;

b) Diretor do departamento de contabilidade;
c) Chefe do departamento de compras;
d) Chefe do departamento de empenho.

§ 4° - Ao Chefe de Departamento estatistico e arquivo competem as

seguintes atribuigbes:
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| - dirigir os servigos de levantamento de pregos a fim de orientar as
compras mais vantajosas para o poder legislativo;

|l - supervisionar o processo de escolha e organizagéo da compra dos
materiais necessarios & Camara Municipal;

Il - supervisionar a execugdo dos orgamentos de pregos para fins de
parametros nas licitagoes.

§ 5° - Compete ao chefe do departamento de empenho:

| - elaborar os empenhos relativos as despesas do pode legislativo.
§ 2° - Compete ao secretéario de plenario:

| - redigir as atas das sessoes;

§ 4° - A chefia do departamento de comunicagéo compete:

| - A intermediacdo entre o Poder Legislativo Municipal e a Imprensa local,

regional, estadual e federal;

| - manter contatos diérios com 0s organismos responsaveis pelos meios
de comunicagao, relatando atividades do Legislativo Municipal;

IIl - organizar noticias diarias referentes ao municipio divulgadas pela
imprensa,

|V - assessorar O Presidente e demais Vereadores em matérias a ser
veiculadas nos meios de comunicagao;

V - prestar ao publico as informacdes e matérias sobre as atividades da

Camara Municipal,

V| - documentar os eventos do municipio.
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§ 5° - Compete ao Ouvidor da Camara Municipal

-

| — Planejar, coordenar, orientar e supervisionar a execugao das
atividades da Ouvidoria Legislativa da Camara Municipal de Vereadores de
Porteiras, praticando todos os atos administrativos e executivos a ele referentes

e representando-a junto a sociedade.

Il- examinar e encaminhar aos érgdos competentes, entre eles a
Presidéncia da Casa Legislativa, as reclamagdes ou representagdes de pessoas

fisicas ou juridicas sobre:

a) ilegalidade e abuso de poder, mau funcionamento dos dérgéos dos
servicos legislativos e administrativos da Camara, atos incompativeis com a
funcdo parlamentar cometidos por vereadores ou servidores do Poder
Legislativo, violagao ou qualquer forma de discriminagéo atentatéria dos direitos

e liberdades fundamentais;

b) propor junto a Mesa Diretora medidas para sanar as violagdes, as
ilegalidades e os abusos constados, além das medidas necessarias a
regularidade dos trabalhos legislativos e administrativos;

¢) propor junto a Presidéncia medidas de aperfeicoamento da organizacao
da Camara;

d) propor, quando cabivel, a abertura de sindicancia ou inquérito
destinado a apurar irregularidades de que tenha conhecimento;

e) encaminhar a0s orgdos competentes, as denuncias recebidas que
necessitem de maiores esclarecimentos; prestar contas & populagéo sobre a
atuagéo da Camara, dando transparéncia e divulgagéo da sua organizagao e de

suas formas de atuagéo;
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f) elaborar relatorio mensal e anual das atividades da ouvidoria para

encaminhamento & mesa diretora, disponibilizando-os para conhecimento dos
cidadaos.

TITULO 1Nl
DO QUADRO DE PESSOAL
CAPITULO |
FORMA DE PROVIMENTO

Art. 10 - Para a execugdo dos servigos da Camara, relativo a diregao,
chefia e assessoramentos ficam criados os cargos publicos relacionados no

Anexo |, desta Resolugéo, que estabelece o Quadro de Pessoal em Comissao,

com a especificagdo da lotagao, namero de vagas e remuneragao.

Paragrafo unico: os cargos publicos criados seréo preenchidos
conforme a necessidade da Camara Municipal de Porteiras/CE.

g 1° - O provimento dos servidores deste anexo € de livre nomeagéo e

exoneragao do Presidente da Camara, devendo a escolha recair em pessoas
que satisfacam 0S requisitos gerais para a investidura no servigo publico e
possuam experiéncia administrativa e habilitagdo competente em cada caso.

§ 2°- O provimento e vacancia dos cargos em comisséo far-se-a mediante
portaria, por ato exclusivo, do Presidente da Mesa da Camara Municipal.

CAPITULO Il

DO REGIME JURIDICO
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Art. 11 - A Camara Municipal de Porteiras adotaré o Regime Juridico
Estatutario.

Art. 12 - A Camara Municipal de Porteiras adota 0 regime Geral da

Previdéncia Social.
' CAPITULO Il
@
DAS GRATIFICAGOES POR DESEMPENHO

Art.13 - Fica o Presidente da Mesa Diretor autorizado a pagar gratificagoes
de desempenho aos servidores nomeados até o percentual de 100% (cem por

cento) do valor da remunerag3o a titulo de incentivo funcional.

CAPITULO IV
DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Art.14 - As despesas correrao por conta das dotagbes orgamentérias
constantes do orgamento vigente.

Art. 15 — Esta resolugao entrara em vigor na data de sua publicag&o.

0
es da Camara Municipal de Porteiras, Estado do Ceara, aos
dias do més de janeiro de dois mil e dezenove (2019).

Raimundo %ogueira Lima

Presidente

Sala das Sessd
(16) dezesseis
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Resolugo n® 001, de 16 de janeiro de 2019.

ANEXO 1
QUADRO DO PESSOAL EM COMISSAO
CARGO REMUNERAGCAO CARGA QUANTIDADE
(RS) HORARIA -
DIARIA
|CHEFE DE GABINETE 998.00 08 01
\CH EFE DE DEPARTAMENTO DE  [998.00 08 b1
IPATRIMONIO
HEFE DE DEPARTAMENTO DE  (998.00 08 01
ESTATISTICA E ARQUIVO
HEFE DE DEPARTAMENTO DE  (998.00 08 01
\ALMOXARIFADO
\Esoumno 998.00 08 01
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE 998.00 08 01
CONTABILIDADE
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DE(998.00 08 -
COMPRAS
CHEFE DE DEPARTAMENTO DE  [998.00 08 e
EMPENHO
GECRETARIO DE PLENARIO 998.00 08 01
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE 098,00 08 01
COMUNICACAO
DIRETOR 998,00 08
AD MINISTRATIVO
ADJUNTO DE CONTROLE 01
INTERNO .
OUVIDOR DA CAMARA 998,00 08 01
Raimunm
Presidente
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